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ANUNT Lo . P LoAb

SPITALUL DE PSIHIATRIE SAPUNARI, cu sediul in Comuna Lehliu, sat sdpunari, Str.22,
nr. 15, Judetul Caldrasi, organizeazia conform Hotirarii nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, concurs pentru ocuparea postului vacant de
consilier juridic I A, norma intreagi cu durati nedeterminati.

Conditii de inscriere specifice:

- Diploma de licenta in specialitate
- 6 ani si 6 luni vechime in specialitate

Conditii de inscriere generale:

a) are cetafenia romana sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicaté, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnati definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritaii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals
ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoani candidati
la post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru savérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurant3 a interzicerii
ocuparii unei functii sau a exercitérii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare.

Acte necesare inscrierii la concurs:

(1) Dosarul de inscriere la concurs trebuie sa contind conform prevederilor art. 35 din H.G
nr. 1336/2022, urmatoarele documente:
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a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2 din H.G.
1336/2022;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate
in termen de valabilitate;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupd caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de spital;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care
sa ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverin{d medicala care sd ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberati de citre
medicul de familie al candidatului sau de catre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentali din care sa reiasd ¢ nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare,
pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sinitate sau
protectie sociald, precum si orice entitate publicd sau privati a carei activitate presupune
contactul direct cu copii, persoane in vérsta, persoane cu dizabilititi sau alte categorii de
persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologica a unei
persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

J)  Taxa concurs 150 lei
(2) Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin. (1) lit. e) este prevazut in anexa nr. 3

din H.G 1336/2022.

(3) Adeverinta care atestd starea de sinitate contine, in clar, numirul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sinatatii.

(4) Copiile de pe actele prevazute la alin. (1) lit. by}—e), precum si copia certificatului de
incadrare intr-un grad de handicap prevazut la alin. (3) se prezintd insotite de documentele
originale, care se certifica cu mentiunea ,,conform cu originalul” de citre secretarul comisiei de
concurs.

(5) Documentul prevazut la alin. (1) lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
rdspundere privind antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia
dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor privind
antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia publici competentd cu eliberarea
certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului prevazut la alin. (1) lit. f), anterior datei de sustinere a probei scrise si/sau probei
practice. In situatia in care candidatul solicita expres in formularul de inscriere la concurs preluarea
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informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competents cu eliberarea certificatelor
de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se soliciti de citre autoritatea sau institutia
publica organizatoare a concursului, potrivit legii.

(6) Documentul prevazut la alin. (1) lit. h) poate fi solicitat si de cétre autoritatea sau institutia
publica organizatoare a concursului, cu acordul persoanei verificate, potrivit legii.

(7)In functie de decizia conducatorului autoritatii sau institutiei publice, dosarele de concurs
se depun la compartimentul resurse umane sau, dupd caz, la compartimentul care asiguri
organizarea §i desfasurarea concursului sau pot fi transmise de candidati prin Posta Romani,
serviciul de curierat rapid, posta electronici sau platformele informatice ale autoritatilor sau
institutiilor publice induntrul termenului prevazut la art. 34.

(8) In situatia in care candidatii transmit dosarele de concurs prin Posta Romana, serviciul de
curierat rapid, posta electronici sau platformele informatice ale institutiilor sau autoritatilor
publice, candidatii primesc codul unic de identificare la o adresi de e-mail comunicati de citre
acestia si au obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de concurs cu documentele prevazute
la alin. (1) lit. b)—e) in original, pentru certificarea acestora, pe tot parcursul desfasurarii
concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii probei scrise/practice, dupd caz, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de angajare.

(9) Transmiterea documentelor prin posta electronica sau prin platformele informatice ale
autoritdtilor sau institutiilor publice se realizeazi in format .pdf cu volum maxim de 1 MB,
documentele fiind acceptate doar in forma lizibila.

(10) Nerespectarea prevederilor alin. (7) si (9), dupa caz, conduce la respingerea candidatului.

(11) Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitati poate inainta comisiei de
concurs, in termenul prevazut la art. 34, propunerea sa privind instrumentele necesare pentru
asigurarea accesibilititii probelor de concurs.

Dosarele de inscriere la concurs vor fi depuse in termen de 10 zile lucriitoare de la
data publicirii, intre orele: 8.00-16.00, in zilele de luni pani vineri, la sediul Spitalului de
Psihiatrie Sipunari,. cu sediul in Comuna Lehliu, sat sdpunari, Str.22, nr. 15, Judetul Calarasi,
0 Biroul R.U.N.O.S., persoani de contact — doamna Biniteanu Carmen Florentina.

Concursul se organizeaza la sediul spitalului si consta in urmatoarele etape succesive:

- Selectia dosarelor de inscriere

- Proba scrisa

- Interviu

Se pot prezenta la urmétoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedent.

Pentru proba scrisa si interviu sunt declarati admisi candidatii care au ob{inut minim 50 de
puncte la fiecare din cele doui probe.

Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetici a punctajelor obtinute la proba scrisa si
interviu.

Se considera admis la concursul pentru ocuparea unui post vacant candidatul care a obtinut
cel mai mare punctaj dintre candidatii care au concurat pentru acelasi post, cu conditia ca acestia
sa fi obtinut punctajul minim necesar.
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Calendarul desfasuririi concursului:

EE ACTIVITATE DATA

1. | Afisare anunt concurs 20.08.2026

2. | Depunerea dosarelor de concurs la sediul Spitalului de Psihiatrie 02.09.2026 ora 15.00
Sapunari jud. Calarasi

3 Selectia dosarelor de concurs 04.09.2026

4 Depunerea contestatiilor selectiei dosarelor 07.09.2026

5. | Afisarea rezultatelor contestatiilor selectiei dosarelor 08.09.2026

6. | Proba scrisa 10.09.2026 - ora 09.00

7 Afisare anunt rezultate la proba scrisa 10.09.2026 - ora 15.00

8. | Depunerea contestatiilor 11.09.2026

9. | Afisarea rezultatelor contestatiilor la proba scrisa 14.09.2026

10. | Interviu 15.09.2026 ora 09.00

11. | Afisare anunt rezultate la interviu ' 15.09.2026 - ora 15.00

12. | Depunerea contestatiilor 16.09.2026

13. | Afisarea rezultate contestatii 17.09.2026

14 | Afisarea rezultatului final 21.09.2026

Relatii suplimentare la sediul Spitalului de Psihiatrie Sapunari, Biroul R.U.N.O.S. sau la
telefon: 022645194/16.




TEMATICA $I BIBLIOGRAFIA
PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE A POSTULUI VACANT DE CONSILER
JURIDIC |

BIBLIOGRAFIE

1.

Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si completarile
ulterioare,

Legea 53/2006 — Codul Muncii actualizat,

Legea 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic,
Statutul profesiej de consilier juridic,

Legea 554/2004- Legea contenciosului administrativ,actualizats

5. Legea 46/2003 — Legea drepturilor pacientului, actualizats

6. Ordin 1410/2016 privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii drepturilor
pacientului nr.46/2003,
7. Codul de Procedurs civila,
8. Codul civil,
9. Noul Cod de Procedurs civila,republicat
TEMATICA DE CONCURS
1. Legea nr. 95/2006, privind reforma in domeniul sanatatii actualizata
- Organizarea $i functionarea spitalelor,
- Conducerea spitalelor
2. Legea 53/2006 — Codul Muncii actualizat,

- Contractul individual de muncé:deﬂnitje,duraté,traséturi,condftii de
formé,con;inut

- Incheierea contractulyi individual de munca

- Modificarea contractulyi individual de munca

- Suspendarea contractului individual de munca

- Incatarea contractului individual de muncs

- Raspundarea patrimonials in dreptul muncii

- Timpul de munc4 si odihn

- Jurisdictia muncii



3.Legea 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic,
Statutul profesiei de consilier juridic,
- Principiile si regulile fundamentale ale exercitarii profesiei de consilier juridic
- Dobandirea si incetarea calitdtii de consilier juridic,
- Incompatibilitati, interdictii si nedemnitati privind profesia de consilier juridic,
- Activitatea profesionala a consilierului juridic,
- Relatii profesionale dintre consilierul juridic si persoana juridica pe care o
asista sau reprezinta,
- Drepturile si indatoriile consilierului juridic,
- Raspunderea disciplinara a consilierului juridic
- Reprezentarea intereselor angajatorului in fata instantelor de judecata, a
autoritatilor publice
4. Legea 554/2004- Legea contenciosului administrativ,actualizata
- Procedura de solutionare a cererilor in contenciosul administrativ
5. Legea 46/2003 — Legea drepturilor pacientului, actualizata
- Drepturile pacientului la informatia medicala,
- Consimtamantul pacientului privind interventia medicala,
- Dreptul la confidentialitatea informatiilor si viata privata a pacientului,
- Dreptul pacientului la tratament si ingrijiri medicale
6. Ordin 1410/2016 privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii drepturilor
pacientului nr.46/2003,
- Obligatiile spitalului privind furnizarea informatiilor catre pacienti,

7. Codul de Procedura civila,
- Competenta materiald
- Competenta teritoriala
- Cererea de chemare in judecata
- Intampinarea,
- Cai de atac(apel, recurs)
- Efectuarea executarii silite
8. Codul civil,

- Prescriptia extinctiva( suspendare,intrerupere)
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Aprobat,

Manager

FISA POSTULUI
A. INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL
1. NIVELUL POSTULUI: Functie de executie
2. DENUMIREA POSTULUI: CONSILIER JURIDIC
3. GRADUL/TREAPTA PROFESIONALA: CONSILIER IA

4. SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI: intocmeste toate documentele necesare bunei
desfasurari a activitdtii Compartimentului RUNOS, Juridic si Contencios.

B. CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

1. STUDII DE SPECIALITATE: FACULTATEA DE DREPT
> 2. PERFECTIONARI (SPECIALIZARI):

3. CUNOSTINTE DE OPERARE/PROGRAMARE PE CALCULATOR: - Utilizarea calculatorului
Nivel avansat

4. LIMBI STRAINE (NECESITATE SI NIVEL) CUNOSCUTE:

5. ABILITATI, CALITATI SI APTITUDINI NECESARE: - Abilitatea de comunicare, muncain echipa,
promptitudine, rezistentd la stres, efort fizic prelungit, atentie si concentrare distributive.

6. CERINTE SPECIFICE - Formarea deprinderilorin executarea, utilizarea tehnicilor specifice
locului de munca - Cunoasterea procedurilor specifice locului de munci - Cunoasterea
reglementarilor privind exercitarea profesiei si legislatiai n domeniul sintatii: - Mentinerea
gradului instruirilor, calificdrilor si autorizérilor conform criteriilor de competenta si calificare
profesionala pentru realizarea obiectivelor calit3tii;

7. COMPETENTA MANAGERIALA (cunostinte de management, calititi si aptitudini
manageriale) Nu este cazul

OCUPANTUL POSTULUI: NUME :
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PRENUME :
C. ATRIBUTIILE POSTULUI

1.1 ntocmeste actele cu caracter juridic solicitate la nivelul spitalului (rispunsuri Politie,
Parchet, Instante Judecatoresti, raspunsuri adrese cu caracter juridic);

2.Tntocmeste cererile de chemarein judecata pentru recuperarea cheltuielilor de spitalizare
in dosarele de accidente si agresiuniinregistrate la nivelul spitalului si le depune la instantele
de judecata.

3. Gestioneaza documentele de evident3 a dosarelor de accidente si agresiuni.

4. Actualizeazd baza de date cu privire la cheltuielile de spitalizare de recuperat urmare a
accidentelor/agresiuniior dup3 primirea situatieii ntocmite de Serviciul Statistics.

5. Solicita informatii cu privire la partile vitdmate de la Serviciul Statistica;

6. Solicitd informatii cu privire la autorii faptelor de agresiuni accidente rutiere, organelor
competente (politie, parchet etc ):

7. Trimite informatiile necesare redactarii actiunilor citre firma de avocaturs care asigura
consultanta juridicd si reprezentarea spitalului:

8. Actualizeaza cu toate documentele necesare dosarele de accidente/agresiuni.

9. Actualileaza dosarele de instant3 cu documentele depuse/primitein care spitalul este
parte.

10. Raspunde cererilor pentru accesul la informatiile de interes publicin legatura cu
activitatea desfdsurata.

11. Ataseaza documentele necesare din dosarele dc agresiuni pentru depunereain instant3
a cererilor de chemarein judecata pentru recuperarea cheltuielilor de spitalizare, cf. legii nr.
95/2006. Depunein instantd documentele necesare constituirii dosarelorin vederea
recuperarii cheltuielilor de spitalizare pentru accidente rutiere agresiuni.

12. Redacteaza si depuneintampinéri si orice alte acte de procedurain dosarele de instant3
in care spitalul este parte.

13. Se preocupa de obtinerea titlurilor executorii,i nainteaza titlurile executorii citre
executoriin vedereaintocmirii dosarului de executare silita;
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14. Utilizeaza programul de legislatie pc calculator;

15. Elaboreaza cererile de legalizare a hotararilor, cererile de renuntare la judecata pentru
dosarelein care debitorii au efectuat plata;

16. Redacteazd actele cu caracter juridic solicitate de conducerea unitatii;
17. Verifica legalitatea actelor cu caracter juridic primite spre verificare/avizare;

18. Raspunde de rezolvarea prompta a reclamatiilor (pe care le primeste de la conducerea
unitatii) venite din partea angajatilor sau a pacientilor.Lei nainteazi citre comisiile/forurile
desemnate pentru solutionare.

19. Rdspunde dc transmiterea la timp, i ntr-o form# corecti si completa, a informatiilor
solicitate.

20. Urmdreste aparitia oriciror noi reglementiri din domeniul de activitate al Spitalului si le
aduce la cunostintd conducerii;

21. Avizeaza din perspectivi juridica deciziile emise de conducerea institutiei;
22. Participd la sau, dupa caz, coordoneazi elaborarea ROI si ROF al institutiei;
23. Participa la negocierea contractelorin care institutia urmeaz4 s& devin parte;

24. Urmareste conformitatea cu legile aplicabilein cazulincheierii, modificirii si desfacerii

contractelor individuale de muncs;
25. Oferd consiliere si asistenta juridiciin problemele legale cu care se confrunts spitalul;

26. Acorda asistenta juridica institutiei, pe baza mandatului cond ucerii,Tn fata tuturor
instantelor judecatoresti { n limita competentelor proprii), organelor de urmarire penala,
precum siin raporturile acesteia cu autoritatile si institutiile publice, sau cu orice persoand
juridica sau fizica romana sau strain;

27. Reprezintd institutiain actiunile civile, penale,in fata instantelor de fond, ordinare siin
fata organelor de cercetare penali, nota riatelor, a oricdrui organ al administratiei de stat, pe

baza de mandate acordate de conducerea institutiei, pentru actele contencioase si
necontecioase;
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28. Analizeaza si avizeaza din punct de vedere al legalitatii deciziile privind problemele de
personal (organizare concursuri,incadrarein munca,incetarea contractelor de munca,
aplicarea de sanctiuni disciplinare ctc.)

29. Respecta Regulamentul de Ordine Interioara si Regulamentul de Organizare si
Functionare al spitalului;

30.1si desfisoard activitatea sub coordonarea directd a managerului.

31. Respecta programul de lucru si nu pardseste locul de munca fara aprobarea managerului,
semneaza condica de prezenta zilnic, lai nceputul si la terminarea programului de lucru;

32. Respecta programarea concediului de odihna.

33. Se prezinta la serviciu cu deplind capacitate de munca pentru a efectua servicii la
parametrii de calitate impusi:

34. Respecta ordinea si disciplina la locul de munca, foloseste integral si cu maxima eficienta
timpul de munca.

35. Colaboreaza cu salariatiii n mod nediscriminatoriu;

36.1ndeplineste si respecta orice alte sarcini si indicatii, stabilite pe cale ierarhic superioara,
in limita competentelor, care vizeazaindeplinirea indicatorilor de performanta sau pentru
bunul mers al activitatii;

37. Are un comportament corectin cadrul relatiilor de serviciu, promoveaza raporturi de
colaborareintre membrii colectivului si combate orice manifestdri necurespunzatoare;

38. Respecta secretul de serviciu, i n exercitarea atributiilor de serviciu acesta poate fi
divulgatin interiorul sauin afara spitalului doar cu acordul expres si prealabil al managerului.
40. Are obligatia sdindeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine siin mod
constiinciosindatoririle de serviciu ceii revin;

40. Se va abtine de |a orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutei;

41. Sesizeaza seful ierarhic superior asupra oricaror probleme aparute pe parcursul derularii
activitatii:

e Cunoaste si respecta 0.M.S. 349/2001 privind fumatulin unitatile sanitare
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° Atributii specifice OUG nr. 195/2005 privind protectia mediului v/ Respect3 principiile OUG
nr. 195/2005 privind protectia mediului prin prevenirea si controlul integrat al poluarii prin
utilizarea celor mai bune tehnici disponibile pentru activitatile cu impact semnificativ asupra
mediului: eliminarea,in conditii de sigurantd pentru sanitatea populatiei si pentru mediu, a
substantele si preparatele periculoase care au devenit deseuri si sunt reglementatein
conformitate cu legislatia specifica.

in domeniul SSM

1. Respecta si aplica normele de securitate si sanatatein munca (NSSM):
2.Tsitnsuseste si respects instructiunile proprii de securitate si sdnatatein muncs;
3. Participa la efectuarea instruirilor pe linie de securitate si sinatatein muncs;

4. Utilizeaza corect echipamentele tehnice din dotare si manipuleaz substantele periculoase
de la locul de munca conform instructiunilor;

5. Utilizeaza corect pe perioada de lucru echipamentul de protectie din dotare;

6. Aduce imediat la cunostinta superiorului accidentul suferit de propria persoani sau de
colegi;

7. Comunica superiorului orice situatie de munca despre care are motiveintemeiate s o
considere un pericol pentru securitatea si sdnatatea salariatilor.

8. Fiecare lucrator trebuie sd-si desfasoare activitatea,in conformitate cu pregatirea si
instruirea sa, precum si cu instructiunile primite din partea angajatorului, astfeli ncat si nu
expund la pericol de accidentare saui mbolnavire profesionals atat propria persoana, cat si
alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile salefn timpul procesului de
munca.l n acest scop lucritorul are urmatoarele obligatii:

a) sa utilizeze corect echipamentele de munci si echipamentele de transport;

b) saisifnsuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii
in muncd si masurile de aplicare a acestora;

¢) sd aduca la cunostinta conducitorului locului de munci si/sau angajatorului accidentele
suferite de propria persoan3;
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d) sa respecte prevederile stipulatein Regulamentul Intern si/sau Contractul Colectiv de
Munca;

e) s comunice imediat angajatorului si/sau lucrétorilor desemnati orice situatie de munca
despre care au motivei ntemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea
lucratorilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;

f) sa dea relatiile solicitate de cdtre inspectorii de munca si inspectorii sanitari;
o1 n domeniul PSI

1. Respecta regulile si masurile de prevenire si stingere a incendiilor (PSI), protectia mediului

si protectie civila aplicabile locului de munca;

2.1siTnsuseste si respectd instructiunile proprii de apararei mpotriva incendiilor de la locul
de munca;

3. Participa la efectuarea instruirilor pe linie de situatii de urgenta;

D. SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI:

1. SFERA RELATIONALA INTERNA:

a) Relatii ierarhice: - Subordonat fata de: managerul unitatii sanitare
- Superior pentru: nu este cazul

b) Relatii functionale: cu personalul din cadrul unitatii

c) Relatii de control: nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: nu este cazul

2. SFERA RELATIONALA EXTERNA:

a) cu autoritati si institutii publice: nu este cazul

b) cu organizatii internationale: nu este cazul

c) cu persoane juridice private: nu este cazul

3. DELEGAREA DE ATRIBUTII S| COMPETENTA: managerul/conducétorul locului de muncé va
delega si va specifica atributiile pe care le vaindeplini salariatul careinlocuieste persoana
aflatain concediu de odihna/medical etc.
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E.Tntocmit 2 exemplare de:
1.Numele si Prenumele:
2.Functia de conducere: Manager
3.Semnatura .........

& Datai ntoemitlls s
F. Luat la cunostintd de catre ocupantul postului
1.Numele si Prenumele:
2.Semnatura .........

3.Data ...............

G. Contrasemneaza:

1.Numele si Prenumele:
2.Functia: Manager

3.Semnatura. .........



